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1.- DEFINICION y FINALIDADES.

La orientacion y la accion tutorial es una tarea colaborativa que, coordinada por la
persona titular de la tutoria y asesorada por el orientador u orientadora de referencia, compete
al conjunto del equipo docente del alumnado de un grupo. Dicha labor orientara el proceso
educativo individual y colectivo del alumnado.

La funcidn tutorial es muy variada, pues abarca practicamente todas las facetas y actividades
de la vida escolar, junto con las de la realidad personal y social relacionada con ellas. Todo docente
es responsable de un grupo de alumnos y alumnas y sobre ellos debe ejercer su accién tutorial,
encaminada a ayudarlos para que se conozcan y se acepten a si mismos y al mundo que los rodea,
para que alcancen una mayor eficacia intelectual, profesional y personal, y para que se relacionen
mas satisfactoriamente consigo misma y con los demas.

Pero, ademas de esta relaciéon con el alumnado, el tutor o la tutora, como punto de
articulacion entre todos los ejes del sistema educativo, tendran que establecer también contactos
con el area institucional y familiar.

Asi pues, la actuacion tutorial debe abarcar los siguientes campos:

e Psicosocial: Conocer las necesidades, motivaciones, aprendizajes, relaciones con los
compaferos y companeras, capacidad de integracion, etc., de los alumnos, para darles
respuesta.

¢ Dinamico-grupal: Conocer y practicar las leyes y el funcionamiento del grupo.

e Institucional: Conocer y asumir los objetivos de la comunidad educativa a la que representa.

e Familiar: Facilitar el contacto permanente entre familia y escuela.

La orientacion y la accion tutorial tendran las finalidades que a continuacion se

indican: o » .
* Finalidad de la accion tutorial
a) Favorecer la adaptacion del alumnado al

contexto escolar y la integracién del mismo en el ' ~
= Que el alumno-a se sienta acompanado en su

grupo clase. Y S

proceso de aprendizaje, crecimiento y
b) Realizar un seguimiento personalizado del maduracion personal. Que se conozca y se
proceso de aprendizaje del alumnado, haciendo acepte, mejore su proceso de socializacion, y
especial hincapié en la prevencién y, en su caso, aprenda a decidir y a resolver sus problemas de
deteccion temprana de las dificultades en el aprendizaje.

aprendizaje, y promoviendo las medidas correctoras oportunas tan pronto como dichas dificultades
aparezcan.

c) Potenciar el desarrollo de habitos basicos de autonomia, asi como la adquisicion de aprendizajes
instrumentales basicos, estrategias de aprendizaje y técnicas de trabajo intelectual.

d) Contribuir a la equidad en la educacion, potenciando la compensacion de desigualdades y la
inclusién social.

e) Impulsar medidas organizativas y curriculares que posibiliten la atenciéon a la diversidad del
conjunto del alumnado del centro, asi como la inclusién educativa y la integracion escolar del
alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo.

f) Iniciar la adquisicion de habilidades y conocimientos que favorezcan la posterior toma de
decisiones.

g) Establecer vinculos de colaboracién y cooperacién entre el centro, las familias del alumnado y
el entorno.

h) Facilitar la socializacion, la adaptacion escolar y la transicion entre etapas educativas del
conjunto del alumnado.
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2. OBJETIVOS del CENTRO en relacion con la Orientacion y la Accién Tutorial

Etapa de Infantil

Los objetivos que se pretenden conseguir con la accion tutorial y orientadora son:

Contribuir a la personalizacion de la educacion, favoreciendo el desarrollo de la persona y
contribuyendo a una educacién individualizada.

Ajustar la respuesta educativa a las necesidades particulares de los alumnos / as mediante
adaptaciones curriculares y metodoldgicas.

Educar a los alumnos para la vida, atendiendo al contexto real en el que viven los alumnos, al
futuro que les espera, favoreciendo la adquisicion de aprendizajes mas funcionales.

Favorecer los procesos de madurez personal, de desarrollo de la propia identidad y sistema de
valores.

Prevenir dificultades de aprendizaje, intentando anticiparse a ellas.

Contribuir a una adecuada relacién e interaccidén entre los distintos integrantes de la comunidad
educativa: profesores, alumnos, padres y medio social en general.

Etapa de Primaria

Conocimiento de nuestro alumnado: Propiciar el conocimiento de las caracteristicas propias
del alumno.

Coordinacion del profesorado: Potenciar la coordinacion entre todos/as los maestros que
impartan ensefianza a cada grupo de alumnos/as.

Tutoria con las familias: Implicar a las familias en la educacién de los alumnos para unificar
criterios y pautas educativas que redunden en una mayor coherencia entre escuela y familia.

Elaboracion de planes: Asumir como tarea propia de los docentes la accion tutorial de los
alumnos.

Atencién a alumnos/as con n.e.e.: Atender a los alumnos que presentan necesidades
educativas especiales buscando la optimizacidon de los recursos y la maxima integracion del
alumnado.

Objetivos de la accion tutorial:

Tender a favorecer la integracion vy
participacion de los alumnos/as en la vida
del Centro, y a realizar el seguimiento
personalizado de su proceso de
aprendizaje.

Concretar medidas que permitan
mantener una comunicacion fluida con las
familias.
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3. FUNCIONES, OBJETIVOS y ACTUACIONES a desarrollar por el tutor.

Acorde a lo establecido en el punto 9.2 de la Instrucciéon 10/2020 de 15 de junio, la
persona que ejerce la tutoria de un grupo de alumnos y alumnas, bajo la coordinacién y
asesoramiento de los equipos y departamentos de orientacion, si procede, dispondra las medidas
precisas para facilitar la atencién educativa y la tutorizacién del mismo. Para ello, se llevaran a
cabo las siguientes acciones:

a) Identificacién y comprobacion de los datos para la comunicacién con el alumnado, asi como
con las personas que ejerzan su tutela legal, que permitan la interaccién con los mismos tanto
de manera presencial como telematica. Actualizaran para ello los datos recogidos en la ficha
del alumnado en el Sistema de Informacion Séneca en los primeros dias del curso escolar.

b) Los tutores y tutoras adaptaran a los momentos en que hubiera de desarrollarse la docencia
no presencial, la atencién personalizada con cada alumno o alumna de su grupo, asi como con
las personas que ejerzan la tutela legal del mismo, pudiéndose utilizar distintas plataformas,
canales o medios de comunicacidon alternativos para tal fin, en funcién de las diversas
circunstancias familiares.

c) Identificacién y andlisis del alumnado que durante el curso pasado estuvo desconectado o
no localizable, y por tanto no pudo seguir con normalidad su proceso de aprendizaje.

d) Adopcién de mecanismos de deteccién del absentismo y abandono escolar y protocolos de
actuacion ante ellos.

e) Preparacion de planes especificos para el alumnado referenciado en los puntos anteriores
que faciliten la reincorporacion y la continuidad de su proceso de aprendizaje.

f) Establecimiento de mecanismos de coordinacidn tanto presenciales como telematicos con el
equipo docente.

g) Inclusién de mecanismos de deteccién de brecha digital en relaciéon al acceso y uso de
medios tecnoldgicos.

3.1 Funciones del tutor/a en la Etapa de Infantil:

FUNCIONES DEL TUTOR/A:

Con el grupo de alumnos:

e Facilitar la integracién de los alumnos

/ as en su grupo-clase y en el !

conjunto de la dindmica escolar. = En relacion con los alumnos y alumnas
Facilitar la integracion, asesorar, realizar el
seguimiento de los procesos de aprendizaje,
encauzar las demandas e inquietudes del
e Efectuar un seguimiento global de los alumnado...

procesos de aprendizaje de los

alumnos para detectar dificultades y necesidades especiales.

e Personalizar los procesos de
ensefianza-aprendizaje.

e Coordinar el proceso evaluador.
e Favorecer los procesos de maduracion vocacional de los alumnos /as.

e Fomentar en el grupo el desarrollo de actitudes participativas.

Con el alumno considerado individualmente:

Incidir en el aprendizaje de los alumnos: dificultades, habitos y actitudes.

Incidir en la socializacién de los alumnos /as: comportamiento e integracion.

Incidir en la adaptaciéon madurativa: desarrollo personal, vocacién y autonomia.
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Con las familias:

e Contribuir al establecimiento de FUNCIONES DEL TUTOR

relaciones fluidas con los padres.

« Implicar a los padres en actividades = En relacion con las familias y/o tutores legales y

de apoyo al aprendizaje y otros agentes sociales

orientacién de sus hijos. Informarles del proceso educativo individual, recoger
informacion de la familia, facilitarles el conocimiento y la
participacion en el centro, asesorarles en diferentes
aspectos.....

e Informar a los padres de todos
aquellos asuntos que afecten a la
educacion de sus hijos.

ACTIVIDADES del tutor/a :

Con el grupo de alumnos:
e Entrevistas. EL DOCENTE

» Asambleas. FACILITADOR - MEDIADOR

Estudio de casos.
Actividades de convivencia.

Con el alumno considerado individualmente:
e Conocer las causas del absentismo escolar.
e Conocer las condiciones fisicas del alumno /a.
e Conocer los antecedentes académicos.
¢ Conocer la capacidad, aptitudes, personalidad
y caracter.
Conocer el nivel de integracion.
Conocer el rendimiento.
o Detectar y diagnosticar las dificultades individuales del aprendizaje.

Con las familias:

Realizar entrevistas individuales.

Realizar tres reuniones en el curso con todos los padres.

Conseguir la colaboracién de los padres en las excursiones, actividades de apoyo...
Informarles sobre todo lo que acontece en la educacion de sus hijos.

Teniendo en cuenta las funciones y actividades de cada tutor de infantil, nos
planteamos desarrollar, en conexidon con los objetivos de las areas, tres ambitos:

A. Enseilar a ser persona.

Es aprender quién es uno mismo y llegar a serlo, sentirse como individuo Gnico frente al mundo.
A este respecto, se pretende animar y alentar al alumnado, plantearles retos, ofrecerles ayuda y
apoyo, felicitarles y recompensarles por sus logros y ayudarles a superar sus errores, todo ello
para fomentar sentimientos de competencia y seguridad, haciendo que forme una imagen positiva
de si mismo.

B. Enseinar a convivir.

Es fundamental ensefiar a convivir para contribuir a la socializacién de los alumnos. Un posible
enfoque de ensefiar a convivir es la instruccién en lo que suelen llamarse habilidades sociales
(saber hacer en relacién con los demas). Para ello, no se admitiran, bajo ningin concepto,
actitudes agresivas o racistas de cualquier indole.

C. Ensenar a pensar.

La capacidad de pensar es una habilidad compleja que ya hay que empezar a trabajar desde la
educacion infantil. Llevar a cabo aprendizajes significativos sera el eje principal para poder
desarrollar esta capacidad.
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3.2. En la Etapa de Educacion Primaria.

En relacion con el alumnado:

Objetivos:

Nos proponemos propiciar el conocimiento de las caracteristicas propias de nuestros
alumnos/as.

Favorecer en el alumno el conocimiento de si mismo.

Conocer la situacién de cada alumno/a en el grupo, en el centro y en su ambiente socio
familiar.

Contribuir a la mejora de sus relaciones con el grupo, el maestro/a, la familia, etc.
Intervenir en los casos donde sea necesario.
Actuaciones:
Recogida de informacién:
o Datos personales y familiares.
o Datos relevantes sobre su historia familiar y escolar.

o Caracteristicas personales: intereses, motivacién, estilo de aprendizaje, adaptacion
personal familiar y social e integracion en el grupo-clase.

o Competencia curricular.
o Necesidades educativas.

Disefio de un apartado individual en el cuaderno del maestro/a que facilite la recogida de
informacidon y seguimiento, ademas de recoger los aspectos o puntos tratados en las
entrevistas individuales con el alumno y con los padres.

En las clases se trataran aspectos relacionados con las normas de convivencia, con las pautas
de conducta, etc. Intentando resolver situaciones conflictivas en el mismo momento que se
produzcan evitando que vuelvan a repetirse.

Conocer la situacidn de cada alumno/a en el grupo, en el Centro y en su ambiente socio familiar
e intervenir para favorecer la integracion en los casos en que sea necesario.

Conocer la dindmica interna del grupo e intervenir si fuese necesario para recomponer dicha
dinamica. El sociograma, la observacidon sistematica y otras técnicas grupales seran de gran
utilidad para conocer el nivel de cohesién o desintegracion del grupo, los lideres, subgrupos,
pandillas, alumnos/as aislados o rechazados, etc.

Recabar informacioén sobre los antecedentes escolares y la situacion personal o familiar de
cada alumno/a, a través de informes anteriores, expediente personal, tutores/as de cursos
pasados, cuestionarios de inicio de curso, entrevistas, ...

Analizar con los demas maestros/as las dificultades escolares de los alumnos/as debidas a
deficiencias instrumentales, problemas de integracion y otros, para buscar, si es necesario,
los asesoramientos y apoyos adecuados.

Favorecer en el alumno/a el conocimiento y aceptacion de si mismo.

Promover y coordinar actividades que fomenten la convivencia, la integracion y la participacion
de los alumnos y alumnas en la vida del centro y, de forma voluntaria, del entorno: actividades
culturales y deportivas, complementarias, fiestas y excursiones, etc.”

Practica de las técnicas de estudio

Lectura de libros y visionado de peliculas donde se traten los valores que deseamos en
nuestros alumnos/as.
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e En relacion con la familia:

Objetivos:
o Nos proponemos implicar a las familias en la educacion de los alumnos/as para unificar
criterios y pautas educativas que redunden en una mayor coherencia entre escuela y familia.

o Orientar a las familias sobre aquellos aspectos que faciliten la adaptacion del alumnado a la
nueva etapa educativa.

o Al final de cada trimestre se informara a los padres y madres para hacerles conocer el
rendimiento escolar de sus hijos e hijas y se les proporcionara el boletin informativo
trimestral.”

o Mediar, con conocimiento de causa, en posibles situaciones de conflictos e informar a la familia.

o Procurar un compromiso claro y duradero de la familia con los aprendizajes escolares de sus
hijos e hijas, y en consecuencia su implicacién en el trabajo escolar diario y el seguimiento de
su evolucion.

o Concienciar a las familias de su grado de responsabilidad respecto del proceso de aprendizaje
de sus hijos e hijas.

Actuaciones:

e Convocar y reunir a los padres y madres a comienzo de curso antes de finales de octubre
para informales sobre las horas de visita y atencién tutorial, la composicién del equipo
educativo, las lineas generales de actuacion y los criterios de evaluacién, las actitudes y
valores que deseamos potenciar...

e Ofrecer 1 hora de atencion a padres/madres, asignando todos los martes de 16:00 a
17:00 h. como un tiempo estable para estas reuniones de seguimiento escolar de los
alumnos.

e Al final de cada trimestre se citaran a los padres/madres para darles a conocer el
rendimiento escolar de sus hijos y se les entregara el boletin informativo trimestral.

e Conseguir la colaboracion de los padres y madres en relacién con el trabajo personal de
sus hijos/as: organizacion del tiempo de estudio en casa y también del tiempo libre y de
descanso, al menos un minimo de atencién a las tareas escolares.

e Tener entrevistas individuales con los padres para informales del desarrollo académico o
para cualquier aspecto relacionado con su formacion.

e Coordinar charlas sobre temas formativos o
informativos de interés general. Coordinacion

.. . .y El desarrollo coherente del curriculum

e En relacidon con la coordinacion del profesorado: exige el trabajo colegiado del
Objetivo: profesorado.

El aprendizaje efectivo del alumno exige
la recepcion de mensajes coherentes
desde el profesorado, lo que requiere
su trabajo colegiado.

o Nos proponemos potenciar la coordinacién entre todos los
maestros/as que impartan ensefianza en un mismo grupo
de alumnos/as.

Actuaciones:
Reuniones:

o Establecer, en coordinacion con la jefatura de estudios, un calendario de reuniones
con los maestros/as que inciden en un mismo grupo. (Equipo docente).

o Convocar las reuniones.
o Establecer el guion de las reuniones.
e Coordinar al profesorado que incide sobre su grupo

e Coordinar con el profesorado de apoyo la elaboracion o revisién de las Adaptaciones
Curriculares del alumnado de su tutoria.

e Programacion de las distintas tareas tanto escolares como extraescolares vy
complementarias.

e Coordinacion de programas educativos, actividades, criterios e instrumentos de
evaluacion.
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e En relaciéon con la elaboracién de planes:

Objetivo:

o Nos proponemos asumir como tarea propia de los docentes la accidén tutorial de
nuestros alumnos.

Actuaciones:

Colaborar en la elaboracién y revisién del plan de tutoria del centro.

Presentar a los alumnos y a las familias los planes y programas de tutoria y propiciar su
colaboracién recogiendo sugerencias.

Mantener el contacto con las familias.
Llevar los documentos del alumnado de su tutoria
Elaborar los informes y boletines trimestrales

Controlar las faltas de asistencias y ponerlo en conocimiento de la Jefatura de estudios
cuando se consideren injustificadas o prolongadas.

Coordinar al profesorado que incide sobre su grupo

Coordinar con el profesorado de apoyo la elaboracién o revision de las Adaptaciones
Curriculares del alumnado de su tutoria.

Realizar las actividades programadas con su grupo.

e En relacién con los alumnos/as con N.E.E.:

Objetivos:

o Nos proponemos atender a los alumnos/as que presentan necesidades educativas
especiales buscando la optimizacién de los recursos y la maxima integraciéon del
alumnado.

o Facilitar la accesibilidad de este alumnado a los servicios y dependencias del centro
y al curriculo escolar, propiciando su socializacion e interaccion social.

Actuaciones:

e Identificar las necesidades educativas del alumnado.

o Con la ayuda y el asesoramiento de los miembros del EOE y del EOA.
o A partir de la evaluacidn inicial, prioritariamente.

o Mediante el seguimiento del alumnado, observando el proceso de ensefianza
aprendizaje, rendimiento académico, etc.

o Exploraciones psicopedagdgicas.

e Elaborar las adaptaciones curriculares.

e Establecer programas de refuerzo pedagodgico.
e Organizar apoyos y recursos especiales.

e Realizar un seguimiento del alumnado.

e Evaluar la respuesta educativa.

e Propias del EOE
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La accion tutorial y la orientacion
= en infantil y primaria

| La atencion a la diversidad |

| Plan de tutoria y orientacion: Elementos |
| Objevo | Actaciones  |Responsables| Fechas |

7. Atenciona las NEE: | Identificarlas necesidades educativas del Profesorado Alo largo del

Atendera los alumnos | alumnado. Tutor curso.
que presentan -A partir de la evaluacion inicial. Orientador Prioritariamen

necesidades -Mediante el seguimiento del alumnado, te durante el
educativasespeciales | ohservandoel procesode ensefianza L2
buscando la aprendizaje, rendimiento académico, etc. timestre.

CRImEECaN dello.s -Exploraciones psicopedagogicas.
recursosy la maxima

integraciondel Tomardecisiones sobre la modalidadde Orientador.
alumnado. escolarizacion. UAE
-Elaborarlas adaptaciones curriculares. Unidad de
-Establecer programas de refuerzo pedagdgico. | @P0YO0
-Organizarapoyosy recursos especiales. educativo.
.Realizar un seguimiento del alumnado.
-Evaluarla respuesta educativa.

_ Contribuye a la

educacion

interacciones en

oil-aile integral

Favorece la LA Orienta para la
toma de

, t .7 o
interaccion y TUTORIA decisiones

relacion familia-

escuela

Atiende a las

Potencia la

weeesidades motivacién y el
especificas del

progreso del
alumnado

proceso e-a

10



Plan de ORIENTACION y ACCION TUTORIAL - 2022-2023 - CEIP San José

4.- ACTIVIDADES de METACOGNICION.

VAMOS A SABER UN POCO DE NOSOTROS, AUTOCONOCIMIENTO

Estudio de casos: “'La historia de Marcos”

Marcos es un chico que estudia 6° de Educacion Primaria. Hasta ahora su rendimiento ha
sido normal. Sin embargo, en la primera evaluacion el tutor le comunica que necesita mejorar
en la mayoria de las areas. En casa estudia cuando le apetece o cuando se lo manda su maestro,
no tiene un horario fijo; unos dias se engancha a la TV y otros se queda estudiando toda la tarde
y parte de la noche (sobre todo si le apetece o tiene que entregar al dia siguiente un trabajo con
urgencia).

No tiene un lugar concreto para estudiar. Unas veces estudia en la cama, otras en el salén
de casa con la TV encendida y hay dias que estudia en su habitacién, que parece un bazar, hay
de todo (el monopatin, la ropa tirada, el ordenador, los libros...). Se queja de que el estudio no
le cunde. Dedica mucho tiempo a los temas y no acaba de aprenderlos bien. Piensa que subrayar,
hacer esquemas o resimenes es mas trabajoso y prefiere estudiar leyendo varias veces el tema
para aprenderlo todo de memoria. Marcos no quiere que en la 22 y 32 evaluacién se repitan los
mismos resultados que en la 12,

AHORA... Analiza los errores que tiene Marcos al abordar el estudio.

Elabora unas propuestas para mejorar su estudio

11
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2. Mi forma de Trabajar éQué tal estudiante soy?

HABITOS
Siempre estudio en un lugar fijo

NUNCA A VECES

SIEMPRE

El sitio donde estudio es muy silencioso

Preparo siempre el material necesario antes de estudiar

La luz siempre es adecuada, natural y situada al lado contrario

Antes de empezar organizo mi horario de estudio

Mi organizacion diaria es fija y constante

Aprovecho cuando sé que mi rendimiento es mejor para estudiar

Todos los dias estudio todas las materias

Llevo al dia los deberes y trabajos

No suelo distraerme en las explicaciones del profesor

Tomo nota de los ejercicios que tengo que realizar en casa por
la tarde

Pregunto a mi maestro cuando no entiendo algo
Los apuntes los tengo ordenados por materias

Antes de ponerme a estudiar, me leo el tema

Suelo subrayar las ideas principales

Los resiumenes los realizo utilizando mis palabras

Del tema me aprendo de memoria solo lo que es importante

Intento no estudiarmelo todo el Ultimo dia antes del examen

Repaso lo escrito antes de entregarle los trabajos al profesor

12
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5. DESARROLLO ESQUEMATIZADO del POAT

Objetivo Actuaciones Responsables Fecha Material
Concienciar a los
adres de que la Normas de
P _ .9 El tutor . .
participacion es . e . . convivencia.
- Primera reunion informativa Primeros de .
necesaria para el Calendario.
: de los tutores con los padres. Octubre
mejor Puntos a
funcionamiento del tratar
Centro
Asesorar e informar Reunidn individual con los ,
o . Un dia a la
a las familias de padres con el objetivo de Cuaderno
! semana
todo cuanto afecta informar del desarrollo Tutor/a Lunes de del
a la educacion de académico y personal de los 16ha 17 h profesor.
sus hijos. alumnos. )
Recogida de informacién: Disefio de
e Datos personales y un apartado
familiares individual
e Datos relevantes sobre su en el
Conocimiento de historia familiar y escolar. cuaderno
nuestro alumnado:| ¢« Caracteristicas personales: del
Propiciar el intereses, motivacion, Septiembre | maestro/a
L . o Tutor/a. i
conocimiento de las estilo de aprendizaje, Octubre. que facilite
caracteristicas adaptacién personal la recogida
propias del alumno familiar y social e de
integracion en el grupo- informacién
clase. y
Competencia curricular. seguimient
Necesidades educativas. 0.
Calendario de reuniones
generales con los padres y
madres:
, e Procedimiento para
Tutoria con las )
e mantener entrevistas con
familias: . A
. las familias y periodicidad.
Implicar a las . ,
o1 e Entrevistas de tutoria.
familias en la . Cuaderno
. e Entrevistas con el
educacion de los Tutor y resto del
profesorado.
alumnos para ) de docentes | A lo largo | maestro.
- S e Cumplimentar los modelos ) ,
unificar criterios y . , que imparten | del curso. Boletin de
: de informes, boletin de
pautas educativas . y a este grupo. notas.
informacion, notas y
que redunden en : Partes de
comunicados, parte de . .
una mayor : asistencias.
; ausencias, etc.
coherencia entre .
o e Colaborar con el consejo
escuela y familia.
escolar y la AMPA en la
organizacién de charlas,
encuentros, escuela de
padres, etc.
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Reuniones:
e De equipo de ciclo (una .
quip ( Equipo docente
semanal) equino  de A lo largo
e De equipo docente. y €quip del curso.
L ciclo.
e Evaluacion inicial.
. Estat?lecer un calendario de Actas de
éeumonesI _ . ciclo.
onvocar las reuniones. Equipo Material de
Establecer el guion de las docente del , abovo
: . Primer poy
reuniones. primer, i Resultados
. . 2 e Elaboracién de d trimestre.
Coordinacién del : didacti segundo 'y de las
profesorado: programaciones didacticas. | tercer ciclo evaluacione
Potenciar la e Elaboracion del Proyecto s
. .7 1 (o] (o] o]
coordinacién entre C_ulrncular de 1°, 20y 3° de
todos/as los F(,:'C ob de diaanésti Equipo
. [ ]
maestros impartan ruebas de diagnostico docente del Octubre
ensefianza a este Tercer ciclo
grupo de
alumnos/as. Programaci
- Refuerzos Educativos. ones
-Revision de los Refuerzos individualiz
educativos. . adas del
. L. Equipo
-Sesion de evaluacion refuerzo.
L . docente y Cada
-Revisidn de las evaluaciones. - - Resultados
. equipo de trimestre.
-Propuestas de mejoras. ciclo de cada uno
-Evaluaciéon de las propuestas ) de los
de mejoras. miembros
del equipo
docente.
e Elaboracién del Plan anual
de Centro.
e Colaborar en la elaboracién
Elaboracion de y revisién del plan de tutoria
planes: del centro. Tutor/a con el
Asumir como tarea e Elaboraciéon del Plan de | resto de .
. . . A lo largo | Los propios
propia de los convivencia y normas del aula. | profesorado ~
- del ano. planes.
docentes la accion e Presentar a los alumnos y a | del grupo de
tutorial de los las familias los planes vy | alumnos/as.
alumnos programas de tutoria vy
propiciar su  colaboracién
recogiendo sugerencias.
Atencion a las e Identificar las necesidades
ACNEAE: educativas del alumnado.
e Atender a los e A partir de la evaluacién
alumnos que inicial.
presentan e Mediante el seguimiento Tutor. A lo lardo
necesidades del alumnado, observando | E.O.E. 9
3 ~ del curso.
educativas el proceso de ensenanza E.O.A. R
. o P Prioritaria- .
especiales aprendizaje, rendimiento Resto de mente Materiales
buscando la académico, etc. docentes que de apoyo.
o . ) durante el
optimizacion de los| ¢ Evaluacion impartan primer
recursos y la psicopedagdgica, en algln area al trimestre
maxima colaboracién con el grupo. ’
integracién del Profesorado.
alumnado. e Realizacién de entrevistas

informativas con alumnos y
familias.
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e Colaborar en la
seleccion del
alumnado para las
diferentes medidas
de atencion a la
diversidad.
Contribuir a la
toma de decisiones
sobre la
planificacion y
realizacién de
adaptaciones
curriculares
individualizadas
Contribuir a la
planificacion de la
respuesta
educativa a
aquellos
alumnos/as que
pudieran precisar
una adaptacion
curricular
individualizada.

e Determinacion de los
alumnos/as a incluir en los
diferentes programas.

e Determinacién del tipo de
alumnos/as que pueda
necesitar adaptaciones,
(asi como para el resto de
las medidas de atencidn a
la diversidad)

e Desarrollo de criterios para
la elaboracion de
adaptaciones curriculares
individualizadas y del resto
de las medidas de atencidn
a la diversidad.

e Elaboracion de la
Adaptaciones Curriculares
Individualizadas.

e Establecer programas de
refuerzo pedagdgico.

e Organizar apoyos y
recursos especiales.

e Realizar un seguimiento del
alumnado.

e Evaluar la respuesta
educativa.

Convivencia en
clase:

Propiciar el clima de
clase adecuado
para la convivencia
y el trabajo escolar
buscando la
aceptacion de todos
los alumnos.

Conocer las caracteristicas del
grupo clase:

e Mediante la observacion
directa.

e Encuestas.

e Observacion externa.

e Programar actividades
complementarias y/o
extraescolares:

o Salidas culturales.
. Convivencias.

. Acordar normas de

funcionamiento del grupo

clase.

o Establecer cargos y

encargos que posibiliten que

cada alumno dedique parte de
su tiempo en beneficio del
grupo clase.

Tutor/a

A lo largo
del curso.
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6.- PROGRAMA de APOYO a la FUNCION TUTORIAL POR PARTE del EOE

I. JUSTIFICACION:

Las etapas de Educacion Infantil y Educacidon Primaria, constituyen etapas educativas
basicas para el desarrollo personal y educativo del alumnado. Estas ensefianzas contribuyen a
la adquisicion de habitos y valores fundamentales para una adecuada socializacién, al desarrollo
de capacidades que potencian la autonomia personal, y al logro de competencias basicas para
el desarrollo personal y la preparacion del alumnado para afrontar etapas educativas posteriores
y aprendizajes mas complejos. Cuando dichas adquisiciones y logros se ven comprometidas por
obstaculos de diversa indole, la orientacion y la accion tutorial deben contribuir a articular las
medidas necesarias para superar dichas dificultades, recurriendo para ello tanto a los recursos
internos de los centros como a los servicios de apoyo especializados. Se trata, por tanto, de que
el alumnado no finalice estas etapas educativas sin alcanzar las competencias basicas para su
futura inclusién y participacion social, asi como para la continuaciéon de su proceso educativo en
etapas posteriores.

Tal como establece el Decreto 213/95, por el que se regulan los Equipos de Orientacién
Educativa, en su articulo 7 y el Decreto 328/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento Organico de las escuelas infantiles de segundo grado, de los colegios de educacion
primaria, de los colegios de educacion infantil y primaria, y de los centros publicos especificos
de educacidn especial, el area de apoyo a la funcidn tutorial del profesorado comprendera todas
las actuaciones encaminadas a la orientacidn y guia del aprendizaje de los alumnos y alumnas,
ayudandoles a superar las dificultades y desarrollando las habilidades de mejora del estudio a
través de la accidn tutorial inherente a la funcidn docente. Igualmente, esta area de apoyo a la
funcion tutorial incluird actuaciones y programas de orientacion familiar, de educacién para la
salud, educacion en valores y educacion para la igualdad entre los sexos.

(CACTORGIONEE [ euNcones | |

finalidad
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II. DESTINATARIOS:

Los/as alumnos/as, el profesorado, el Equipo Técnico de Coordinacion Pedagdgica y las

familias.

III.- OBJETIVOS, ACCIONES A DESARROLLAR y PROFESIONALES RESPONSABLES.

1.1.- Objetivos:

Apoyar a los profesores en el desarrollo de la funcion tutorial.
(Este objetivo se implementara a través de las siguientes actuaciones).

ACTUACIONES RESPONSABLES
1.- Asesoramiento al Centro, a peticion del ETCP en la
aplicacion/evaluaciéon del proyecto educativo en los aspectos ligados a la ETCP y EOE

orientacién educativa y atencién a la diversidad.

2.- Asesoramiento al profesorado y al equipo directivo sobre el desarrollo
de programas de acogida al alumnado y la atencién a los aspectos
emocionales y sociales, a fin de facilitar la incorporacién del alumnado
afectado por la suspensiéon de la actividad lectiva presencial durante el
curso 2019/2020 (Instruccién 10/2020, de 15 de junio, apartado
séptimo)

EOE y TUTOR/A

3.- Fomento en los centros educativos los valores, las actitudes y las
practicas que permitan mejorar el grado de aceptaciéon y cumplimiento de
las normas y avanzar en el respeto a la diversidad y en el fomento de la
igualdad entre hombres y mujeres.

EOE y TUTOR/A

4.- Atencion a las demandas de asesoramiento del profesorado en

relacién a su labor docente, a actividades propias de tutoria y al EOE
tratamiento de la diversidad.
5.- Atencién a las familias en el sentido de la actuacion precedente. EOE

6.- Asesorar al profesorado que asi lo demande acerca de la prevencién y
tratamiento educativo de los trastornos de aprendizaje:
6.1.- Formalizar la demanda mediante el protocolo correspondiente.
6.2.- Estudio y priorizacién de las demandas.
6.3.- Valoracién psicopedagogica alumno/a (si procede).
6.4.- Analisis de la informacién, toma de decisiones y delimitacién de

EOE, TUTOR/A y

: X JEFATURA
la respuesta educativa pertinente. ESTUDIOS
6.5.- Elaboracion (cuando proceda) del informe correspondiente.

6.6.- Reunion con el profesor/a y familia
6.7.- Realizacion de la A.C. de aula correspondiente.
6.8.- Inclusion de las orientaciones en la programacion de clase.
6.9.- Seguimiento de la respuesta educativa recomendada.
7.- Asesoramlentp y colab_oraaon en el transito de etapa de Io_s TUTORES/EOE
alumnos/as (Sera necesario establecer con el ETCP las actuaciones
concretas que realizar a este respecto)
8.- Asistir técnicamente a los profesores tutores en relacion con el
desempefio de su funcién tutorial, proporcionandoles técnicas e TUTORES/EQE
instrumentos y materiales que facilitan el desarrollo de dicha funcion.
9.- Colaborar en la respuesta a los centros segun las necesidades TUTORES/EOE/ETCP

detectadas tras la evaluacion diagnéstica.

10.- Participar y colaborar en las sesiones de evaluacion de los centros de
referencia preferentes, aportando informacion y asesoramiento sobre
propuestas de medidas educativas ordinarias y significativas

EOE / EQUIPOS
DOCENTES
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7.- ANEXOS
I) SOLICITUD CELEBRACION de TUTORIA de FORMA TELEMATICA (General / Puntual

Junta de Andalucia i |
Consejera de Educacién y Deporte - LA PUEBLA DE CAZALLA

A iy "]TW SAN ] OSE

D. /Dia. padre/madre/
representante legal del alumno/a del
grupo , siendo conocedor/ra de lo establecido en la instruccion de 4 de octubre de

2022 de la viceconsejeria de desarrollo educativo y formacion profesional relativa a
la modalidad de trabajo no presencial en la parte del horario no lectivo del

profesorado dependiente de la administracion educativa andaluza,

SOLICITA:

Que la celebracién de las tutorias relacionadas con mi hijo/a se desarrollen de manera

telematica.

La Puebla de Cazalla, de de 202___

El Padre/Madre/Representante Legal:

Fdo.: D. /Dina.

A/A de la DIRECCION del CENTRO.
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A fim

Junta de Andalucia

Consejeria de Educacién y Deporte

LA PUEBLA DE CAZALLA

| nSAN Jost

SOLICITUD de CELEBRACION de TUTORIA de FORMA TELEMATICA

D. /Dia. padre/madre/
representante legal del alumno/a del
grupo , siendo conocedor/ra de lo establecido en la instruccién de 4 de octubre de

2022 de la viceconsejeria de desarrollo educativo y formacion profesional relativa a
la modalidad de trabajo no presencial en la parte del horario no lectivo del

profesorado dependiente de la administracion educativa andaluza,

SOLICITA:

Que la celebracion de la tutoria agendada para el dia

se desarrolle de manera telematica.

La Puebla de Cazalla, de de 202__

El Padre/Madre/Representante Legal:

Fdo.: D. /Dia.

A/A de la DIRECCION del CENTRO.
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II) REGISTRO DE TUTORIAS

C.E.I.P.

TTISAN Jost
LA PUEBLA DE CAZALLA

Alumno/a: Grupo

Acude:[ | Padre [ ] Madre Fecha: de de 202

Motivo:

Acuerdos tomados:

Padre/Madre: Tutor/ra.:

Acude:[ | Padre [ ] Madre Fecha: de de 202

Motivo:

Acuerdos tomados:

Padre/Madre: Tutor/ra.:

Acude:[ | Padre [ | Madre Fecha: de de 202

Motivo:

Acuerdos tomados:

Padre/Madre: Tutor/ra.:
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111)_PETICION de INFORMACION al EQUIPO DOCENTE

ruf | 1T SAN Jost

L LA PUEBLA DE CAZALLA

TUTOR/A:

ALUMNO/A:

FECHA:
GRUPO:

Estimados/as comparieros/as, dado que voy a mantener reunién de tutoria con los padres de este

alumno/a, necesito recabar informacion. Os agradeceria que rellenaseis el siguiente formulario y me lo hagais

llegar. Gracias.

NIVEL de

AREA CONOCIMIENTOS

SU RENDIMIENTO ES:

SU ACTITUD ES:

N (Nunca) - AV (A veces) - AM (A mendo) — S (Siempre)

Bajo [Normal| Alto

Acorde| Puede rendir + Adecuada

Buen trato| Ordenado | Con interés |Hace tareas

LENGUA

MATEMATICAS

INGLES

FRANCES

NATURALES

SOCIALES

E. FiSICA

E. ARTIiSTICA

CIUDADANIA

Cy P DIGITAL

VSC-RELIGION

OBSERVACIONES:

Lengua

Matematicas

Inglés

Francés

C. Naturales

C. Sociales

E. Fisica

E. Artistica

Ciudadania

Cy P Digital

VSC / Religién
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ot =T C.E.LP. L,
=~ TTISAN JOsE

— LA PUEBLA DE CAZALLA

IV) TUTORIA con PADRES - Sobre la NO PROMOCION

D/D2 padre/madre
del alumno/a se reune con D/D2
, tutor/a de curso de Educacion

Primaria, con el objeto de informarle sobre la situacién académica de su hijo/a y recabar su opinién sobre
la posibilidad de promocién o, en su caso, de permanencia de un afio mas en el mismo curso.

El tutor/a informa lo siguiente:
O Evolucién del aprendizaje en las diferentes areas.
0 Medidas complementarias de atencion a la diversidad que se han aplicado.
0 Apreciacion global sobre la madurez alcanzada por el alumno/a:
O Valoracion de las competencias clave instrumentales.
O Actitud en clase.
O Asistencia a clase.
0 Grado de desarrollo de las competencias claves y los objetivos previstos en el ciclo o etapa.
O Expectativas que se observan para continuar con éxito el préximo curso.
O Permanencias agotadas con el alumno/a en la E. Infantil o Primaria.
0 OtroS aSPECLOS trAatATOS: .vevieeieireveireeiesiiie sttt et st ebese s bse et b s ses e et st esesesssesssesesssenensssnses
Prevision del equipo docente a partir de la evolucién observada a lo largo del curso escolar:
0 Promocidn de ciclo, curso o etapa.
O Permanencia ordinaria de un afio mas, en el ciclo.

O Permanencia extraordinaria para ACNEE de un afio mas.

D/D2 , manifiesta:

O Estar de acuerdo O Estar en desacuerdo

Y expone los siguientes motivos:

La Puebla de Cazalla, de de 202___

Padre/madre/tutor legal El/La tutor/a

Fdo.: Fdo.:
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AN ]

LA PUEBLA DE CAZALLA

s =T C.ELP .
V) ComprOMISO EDUCATIVO f“ﬂ ™S .

COMPROMISOS QUE ADQUIERE LA FAMILIA

e Justificar debidamente las faltas de sus hijos o hijas.

e En caso de absentismo, regularizar la asistencia.

e Proporcionar, en la medida de sus posibilidades, los recursos y las condiciones necesarias para
el progreso escolar: descanso, alimentacidon adecuada...

e Establecer un horario de estudio fijo en casa que sera acordado con el tutor o tutora.

« Participar de manera activa en las actividades que se lleven a cabo en el centro con objeto
de mejorar el rendimiento académico de sus hijos o hijas.

e Fomentar el respeto por todos los componentes de la Comunidad Educativa y abstenerse de
hacer comentarios que menosprecien la integridad moral del personal que trabaja en el centro
0 que dafien la imagen de la institucion.

e Asistir al menos una vez al mes al colegio para entrevistarse con el tutor o tutora de su hijo
o hija.

e Asistir a las reuniones que se llevaran a cabo al final de cada trimestre con objeto de informar
sobre las evaluaciones obtenidas.

¢ Ayudar a su hijo o hija a cumplir el horario de estudio en casa y supervisar diariamente
la agenda de su hijo o hija para informarse sobre las tareas que tiene y comprobar si las hace.

e Controlar el uso de internet por parte de su hijo o hija.

e Autorizar la participacion del alumno/a en el PROA.

COMPROMISOS QUE ADQUIERE EL ALUMNO/A

¢ Respetar a todos los miembros de la Comunidad Educativa.

e Anotar los deberes y las fechas de examenes en la agenda escolar.

¢ Realizar todas las tareas que se encargan tanto en clase como para casa y llevar los cuadernos
de cada asignatura al dia, cuidados y corregidos.

¢ Participar en las actividades complementarias y extraescolares que se lleven a cabo.

e Cuidar el material tanto del colegio como el suyo propio.

e« Entregar a los padres las comunicaciones del tutor, del profesorado o de algin miembro
del equipo directivo y devolverlas firmadas en el menor tiempo posible.

e Otros:

COMPROMISOS QUE ADQUIERE EL CENTRO
Revisar periodicamente el trabajo que el alumnado realiza en clase y casa.
Adecuar la programacion, priorizando los aprendizajes imprescindibles.
Establecer mecanismos de recuperacion.
Mantener al menos una reunion mensual con los padres y madres para informarles de la
evaluacion de sus hijos e hijas en las diferentes areas y atenderlos en tantas reuniones como
soliciten.
e Informar por escrito a los padres o madres de los alumnos que reciben refuerzo, apoyo y/o tiene
adaptacién curricular.
e Contactar con la familia ante cualquier problema de sus hijos.
e En caso de absentismo comunicar la informacién mensualmente a los Servicios Sociales.
e Otros:

*Este compromiso educativo tendrad una duracion de y podra ser
modificado en caso de incumplimiento por algunas de las partes o de que las medidas adoptadas no
den el resultado esperado.

En La Puebla de Cazalla, a de de

EL TUTOR/A EL/LOS REPRESENTANTE/S LEGAL/ES

Fdo.: Fdo.:

VoBo EL DIRECTOR

Fdo.: Francisco Jiménez Oliva
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PROGRESO EDUCATIVO DEL ALUMNO/A. - ACTUACIONES Y SEGUIMIENTO

Conocer y | Comunicacion | Mejora Mejora Mejora | Mejora otros
facilitar habitual y| resultados habitos autono | objetivos
objetivos positiva estudio y | mia
esfuerzo
Fecha de Observaciones:
revisibn: Firma representante legal del alumno/a Firma del tutor/a del alumno/a
Fdo.:
Fdo.:
Con r Comunicacion Mejora Mejora Mejora | Mejora otros
o c_u_:e y habitual y resultados habitos autono objetivos
fa-C|I|_tar positiva estudio y mia
objetivos esfuerzo
Fecha de [ ppservaciones:
revision: i
Firma representante legal del alumno/a Firma del tutor/a del alumno/a
Fdo.: Fdo.:
Conocer y | Comunicacion | Mejora Mejora Mejora | Mejora otros
facilitar habitual y| resultados habitos autono | objetivos
objetivos positiva estudio vy | mia
esfuerzo
Fecha de Observaciones:
Fi I | del al .
revisién: irma representante legal del alumno/a Firma del tutor/a del alumnoy/a
Fdo.: Fdo.:

FINALIZACION del COMPROMISO e INFORME de CUMPLIMIENTO

e Valoracion global de los objetivos conseguidos y no conseguidos:

e Principales causas en caso de no cumplimiento de objetivos:

e Actuaciones en caso de incumplimiento del compromiso educativo:

e Modificacién del compromiso:

e Renovacion o suscripciéon de un nuevo compromiso:

e Observaciones generales:

En La Puebla de Cazalla, a de

de

Firma representante legal del alumno/a

Fdo.:

Fdo.:

Firma del tutor/a del alumno/a

VOBO: El Director

Fdo.: Francisco Jiménez Oliva
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s = C.ELP .
VI) ComPROMISO de CONVIVENCIA fr -]ﬂ TISAN Jost

T LA PUEBLA DE CAZALLA

\::‘-";?

OBJETIVOS QUE SE PRETENDEN
Ambas partes comparten que la educacion necesita la actuacion conjunta de las familias y el centro
educativo y manifiestan su disposicidon a cooperar para estimular y apoyar el proceso educativo del
alumno/a. Por ello acuerdan colaborar para conseguir los siguientes objetivos:
e Conocer, compartir y facilitar el logro de los objetivos educativos adecuados del alumno/a.
e Comunicarse de manera habitual y positiva sobre el progreso y el desarrollo personal del
alumno/a.
e Mejorar el comportamiento del alumno/a y su aceptacion de las normas de convivencia del
centro.
e Mejorar la actitud hacia las personas de la comunidad educativa y relacionarse de manera
respetuosa y colaborativa.
e Mejorar la integracién escolar del alumno/a en el centro.

COMPROMISOS QUE ADQUIERE LA FAMILIA

e Asistencia diaria y puntual del alumno/a al centro y con los materiales necesarios.

e Aceptar y cumplir las indicaciones del profesorado para la mejora de la conducta del alumno/a en
relacién con su convivencia.

e Colaboracién con el centro para la modificacion de la conducta del alumno/a y seguimiento de los
cambios que se produzcan.

e Colaboracion para mejorar la percepcion por parte del alumno/a del centro y del profesorado.

e Entrevista semanal/quincenal/mensual con el tutor/a del alumno/a para informarse sobre la
actitud y conducta del alumno/a e intervenir en caso necesario para corregirla.

e Mantener una actitud positiva y dialogante en la comunicacion con la direccion, con el tutor/a, y
con el profesorado del centro.

e Colaboracién con el centro en el cumplimiento de las correcciones o medidas disciplinarias que, en
su caso, se impongan al alumno/a.

COMPROMISOS QUE ADQUIERE EL CENTRO

e Realizar el control diario y proporcionar informacién inmediata a los representantes legales sobre
las ausencias del alumno/a.

e Realizar las entrevistas entre los representantes legales y el tutor/a con la periodicidad establecida.

e Proporcionar al alumno/a los recursos necesarios para la realizacién de sus actividades y tareas
del centro.

e Proporcionar indicaciones claras sobre el logro de objetivos, el cumplimiento de las tareas vy el
progreso escolar del alumno/a.

e Realizar el seguimiento y proporcionar informacion sobre los cambios de actitud que se produzcan
en el alumno/a.

e Realizar actuaciones preventivas individualizadas y adaptadas al alumno/a para mejorar su actitud
y comportamiento.

e Facilitar el apoyo pedagdgico necesario para conseguir la plena integracién escolar del alumno/a.

e Otros:

*Este compromiso de convivencia tendrd una duracién de y podra ser modificado
en caso de incumplimiento por alguna de las partes o de que las medidas adoptadas no den el resultado esperado.

En La Puebla de Cazalla, a de de 202__
EL TUTOR/A LOS REPRESENTANTES LEGALES
Fdo.: Fdo.:

VvoBo EL DIRECTOR

Fdo.: Francisco Jiménez Oliva
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PROGRESO EDUCATIVO DEL ALUMNO/A, ACTUACIONES Y SEGUIMIENTO

Conocer y Comunicacion Mejora Mejora Mejora Mejora otros
facilitar habitual y | resultados habitos autonomia |objetivos
Fecha de | objetivos positiva estudio y
revision: esfuerzo
Observaciones:
Firma representante legal del alumno/a Firma del tutor/a del alumno/a
Fdo.: Fdo.:
Conocer y | Comunicacion Mejora Mejora Mejora Mejora otros
facilitar habitual y | resultados | habitos autonomia | objetivos
Fecha de | objetivos positiva estudio y
revision: esfuerzo
Observaciones:
Firma representante legal del alumno/a Firma del tutor/a del alumno/a
Fdo.: Fdo.:
Conocer y | Comunicacion Mejora Mejora Mejora Mejora otros
facilitar habitual y | resultados |habitos autonomia | objetivos
Fecha de | objetivos positiva estudio vy
revision: esfuerzo

Observaciones:

Firma representante legal del alumno/a

Fdo.:

Fdo.:

Firma del tutor/a del alumno/a

FINALIZACION DEL COMPROMISO E INFORME DE CUMPLIMIENTO

e Valoracién global de los objetivos conseguidos y no conseguidos:

e Principales causas en caso de no cumplimiento de objetivos:

e Actuaciones en caso de incumplimiento del compromiso de convivencia:

e Modificacién del compromiso:

e Renovacion o suscripcion de un nuevo compromiso:

e Observaciones generales:

En La Puebla de Cazalla, a

de

de

Firma representante legal del alumno/a

Fdo.:

Firma del tutor/a del alumno/a

Fdo.:

VOBO: El Director

Fdo.: Francisco Jiménez Oliva
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VII) COMUNICACION a los PADRES por ACTITUD INADECUADA.

La Puebla de Cazalla, de de 202___

Estimados padres:

Por la presente os comunico que vuestro hijo/a , Ultimamente, viene
manteniendo en clase un comportamiento nefasto no sélo para su proceso de formacion, sino
también para el normal funcionamiento de su grupo clase.

Entorpece e interrumpe el normal funcionamiento de trabajo en el aula dirigiéndose de mala
manera a companeros/as, molestandolos aun a sabiendas de la presencia de un maestro/a en
la clase.

AuUn peor, es la falta de respeto que, en ocasiones, muestra a maestros/as cuando se le
Ilama la atencion o se le reprocha su actitud al no atender las continuas llamadas de atencién.

Actitudes de este tipo son claramente contrarias y perjudiciales para la convivencia en
nuestro centro, y en particular, muy negativas tanto para el proceso de formacién y educacion
de su hijo/a como para el del resto de compafieros/as a los que entorpece

De seguir vuestro hijo/a en esa dinamica negativa, contraria e incluso perjudicial para la
convivencia en nuestro centro nos veriamos obligados a, desde la propia Comisién de
Convivencia, aplicar medidas correctoras que podrian pasar por la suspension del derecho de
asistencia a determinadas clases e incluso por la suspensién del derecho de asistencia al centro
por un maximo de tres dias lectivos.

Si con la aplicacion de las medidas la situacion no se arreglara, e incluso llegara a agravarse,
la suspensién del derecho de asistencia al centro comprenderia un periodo superior a tres dias
lectivos e inferior a un mes.

Para una mejor informacion de lo acontecido deberiais mantener reunion de tutoria con el
tutor/ra de vuestro hijo/a.

Sin mas, esperando que os hagais cargo del asunto, habléis con vuestro hijo/a y toméis las

medidas que credis oportunas para evitar entre todos que se repita este tipo de
comportamiento, recibid un cordial saludo.

Fdo.:

EL/LA DIRECTOR/A

Recibi el original

con fecha: de de 202

Fdo.: Padre /madre.
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VIII) PROTOCOLO de ABSENTISMO ESCOLAR

Intervencion del
maestro/a tutor/a F ACCIONES E INTERVENCIONES DESDE
l EL CENTRO EDUCATIVO

f

Entrevista con el/la alumno/a

Apoyo con l
Intervencion o
> La familia ACUDE
del EOE Citacion para entrevista
A - a la familia
! v
La familia NO ACUDE Se comprometea | Se reduce EL
! normalizar la ABSENTISMO
| asistencia
i____» Se comunica el caso al Equipo
| Directivo Se realiza
| | seguimiento
| v |
i Nueva convocatoria con carta i No se compromete a
A certificada y acuse de recibo i normalizar la asistencia y/o <«
i : aparecen motivos que dificultan
! l ! la asistencia normalizada
i La familia NO ACUDE !
| | NO SE REDUCE
: | > EL ABSENTISMO
v |
PR S ; l

En su caso,

Intervencién de

Entidades El Equipo Directivo comunica el caso a los

Colaboradoras. Servicios Sociales Municipales. Se aporta:

> <

e Listado de faltas de asistencia.

e Informe de las actuaciones realizadas.

e Informes normalizados sobre el alumno
absentista.
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Anexo IX:

Procedimiento disciplinario comun ante frecuentes conductas contrarias.

1. Amonestacion oral. El maestro/a que esté impartiendo clase

2. Tras varias amonestaciones sin resultado, permanecer un
tiempo reflexionando sobre la actitud incorrecta en el pasillo.

e Se dejarad constancia escrita de lo sucedido mediante el Anexo II, El maestro/a que esté impartiendo
Comunicacién de incidente, que se entregara al tutor/a clase y el tutor/a

e El tutor/a comunicara el incidente a los padres del alumno/a
mediante un mensaje en Séneca, siguiendo el modelo del Anexo III

e Se comprobard al dia siguiente en Séneca la recepcion de la
comunicacion anterior por parte de los padres. Si no se constata la
recepcion se procurara contactar telefonicamente con la familia.

3. Tras varias comunicaciones a la familia sin que esta haya
solicitado una entrevista con el tutor/a y los maestros/as
implicados, SE LES CITARA PARA ELLO LO ANTES POSIBLE.

En esta tutoria se recomienda que participen todos los maestros/as
implicados y, aparte de otras cuestiones que deban tratarse, se El tutor/a y los maestros/as
pondra en conocimiento de la familia las posibles correcciones que implicados

podrian imponerse si el alumno/a persiste reiteradamente en sus
conductas. SE DEJARA CONSTANCIA POR ESCRITO. Se recomienda la
firma un compromiso de convivencia con la familia para tratar de
reforzar su implicacion en la resolucidon del conflicto.

CORRECCIONES QUE PODRIAN IMPONERSE SI EL ALUMNO/A PERSISTE EN SUS CONDUCTAS.

Quedarse durante la hora del recreo realizando algun trabajo relacionado con El tutor/a
el conflicto y dirigido por algun maestro/a.

Salir al recreo, pero sin participar en el juego. El tutor/a

Realizaciéon de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las Jefatura de Estudios
actividades del centro.

Suspensidn del derecho de asistencia a determinadas clases por un maximo Jefatura de Estudios
de tres dias lectivos. El alumno/a durante la suspension realizara actividades

formativas.

Suspensién temporal de la participacion en actividades extraescolares o Direccién

complementarias del centro.

Suspensién del derecho de asistencia al centro por un maximo de tres dias Direccién
lectivos. El alumno/a durante la suspensién realizara actividades formativas.

La reiteracidn en un mismo curso escolar de conductas contrarias a la convivencia del centro se considera una
conducta gravemente perjudicial para la convivencia y conllevaria correcciones mas severas que las anteriores.

4.- Actuaciones previas y posteriores.

e Estas normas de actuacion se explicardn detenidamente al alumnado afectado por su tutor/a, para que
tengan un conocimiento detallado de las mismas.

e Una vez pasado un tiempo prudente desde el inicio de la aplicacién de las mismas, se celebraran equipos
docentes conjuntos para valorar su eficacia e introducir mejoras o nuevas iniciativas.

El tutor/a

Fdo.:
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